;TEMPLATE
SURAT PERTANGGUNGJAWABAN DANA
(Nama Kegiatan)









Disusun oleh:
(Nama Unit / Panitia / Lembaga/ Prodi dan Unit Lainnya)
UNIVERSITAS PENDIDIKAN MUHAMMADIYAH (UNIMUDA SORONG)










HALAMAN SAMPUL
SURAT PERTANGGUNGJAWABAN (SPJ) KEUANGAN
UNIVERSITAS PENDIDIKAN MUHAMMADIYAH SORONG
Nama Kegiatan : ...............................................
Unit Pelaksana : (Fakultas/Prodi/LPPM/Biro)
Sumber Dana : ...............................................
Nomor SK/SPK : ...............................................
Periode Kegiatan : ...............................................
Tahun Anggaran : ...............................................
Total Anggaran : Rp ...............................................






























I. SURAT PENGANTAR
Nomor : …….
Yth.
Rektor Universitas Pendidikan Muhammadiyah Sorong
cq. Wakil Rektor II (Bidang Keuangan & Administrasi Umum)
di Tempat
Dengan hormat,
Bersama ini kami sampaikan Surat Pertanggungjawaban (SPJ) atas pelaksanaan kegiatan:
Nama Kegiatan : ...............................................
Tanggal Pelaksanaan : ...............................................
Total Dana Digunakan : Rp ...............................................
Demikian SPJ ini disampaikan untuk dilakukan verifikasi oleh Satuan Pengendali Internal UNIMUDA Sorong.
Sorong, ………………… 20…
Ketua Pelaksana,
(………………………)

















II. RINGKASAN REALISASI ANGGARAN
	No
	Uraian Belanja
	Anggaran (Rp)
	Realisasi (Rp)
	Selisih

	1
	Honorarium
	
	
	

	2
	Konsumsi
	
	
	

	3
	ATK
	
	
	

	4
	Transportasi
	
	
	

	5
	Dokumentasi
	
	
	

	
	TOTAL
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V. DAFTAR LAMPIRAN WAJIB
1. Tanda bukti keluar (dari unit)
2. Bukti pembayaran honor narasumber
3. Kwitansi pembelian snack, makan, spanduk, dan lain lain
4. Kwatansi pembayaran Fotocopy/penggandaan
5. Bukti pembelian tiket pesawat narasumber (opsional)
6. Bukti pembayaran penginapan Hotel narasumber (opsional)
7. Bukti pembelian cenderamata
8. Bukti pengluaran penjamuan tamu untuk narasumber































VI. PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK (SPTJM)
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : ...............................................
Jabatan : ...............................................
Unit Kerja : ...............................................
Menyatakan bahwa dana kegiatan telah digunakan sesuai dengan RAB dan ketentuan keuangan Universitas Pendidikan Muhammadiyah Sorong.
Apabila di kemudian hari ditemukan ketidaksesuaian, saya bersedia mempertanggungjawabkannya sesuai peraturan yang berlaku di lingkungan UNIMUDA Sorong.
Sorong, ………………… 20…
Materai 10.000
(………………………)





















VII. LEMBAR VERIFIKASI INTERNAL
	Jabatan
	Nama
	TTD
	Tanggal

	Verifikator Keuangan
	
	
	

	Kepala Biro Keuangan
	
	
	

	SPI UNIMUDA
	
	
	

	Wakil Rektor II
	
	
	






🔎 Catatan Khusus UNIMUDA
Agar SPJ aman dari temuan SPI atau audit eksternal:
✔ Semua kwitansi harus asli
✔ Tidak boleh ada coretan tanpa paraf
✔ Pajak dipotong sesuai aturan
✔ Tanggal bukti harus sesuai tanggal kegiatan
✔ Nominal harus sesuai RAB












